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Premiére mrtie : (10 points)
Exercice n°l. EXCEL (06 points)

QCM : Entourer la bonne réponse

1) Lorsque vous lancez Excel, le classeur s’appelle : (1 point)
A —fichier 1
B — Classeur!
C- Feuill

2) Pour remplacer un caractére manquant lors d*une recherche : (1 point)
A- Utiliser ?
B- Utiliser *
C- Utiliser §

3) Pour modifier le contenu d’une cellule : (1 point)
A- Utiliser 1a barre d’état
B- Utiliser la touche CTRL
C- Utiliser la barre de formule

4) Pour sélectionner des cellules non contigués : (1 point)
A- Utiliser la touche Majuscule
B- Utiliser la touche contrdle
C- cliquer — glisser avec la souris

5) Le poigné de recopie permet de : (1 point)
A- Recopier des formats uniquement
B- Recopier et incrémenter
C- Remplacer [e raccourci clavier CTRL+V

6) Pour recopier uniquement un format, il faut utiliser ; (1 point)
A- Le raccourci Clavier CTRL+V
B- Le collage spécial
C- La recopie incrémentée

Exercice n°2 : Logiciel de comptabilité (SAARI) (04 points)
1) Comment ouvrir un dossier déja crée ? (1 point)
2) Comment créer un dossier sans assistant ? (1 point)
3) Comment créer un journal ? (1 point)

4) Comment créer un compte ? (1 point)
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Deuxiéme partie : (10 points)

L’entreprise « ECO-NET » accorde des remises 2 ses clients en fonction du chiffre d’affaires.
- Si le chiffre d’affaires HT est inférieur &4 10 000 dh, aucune remise n’est accordée.
- Si le chiffre d’affaires HT dépasse 10 000 dh, une remise de 10% est accordée.
L’activité de I'entreprise est soumise & la TVA au taux de 20%.

A e«A»
Article « B »
Article «C »
Article « D »

M.B HT
Remise
NET COMMERCIAL
TVA 20%
NET A PAYER TTC

N[ DI D

Travail i faire :

En utilisant le tableur EXCEL, réalisez la facture ci-dessus et saisissez les formules permettant de
calculer :

1) Les montants des articles A, B, CetD ; (1,5 point)
2) Le montant brut HT. (1,5 point)
3) Laremise. (2,5 point)
4) Le net commercial. (1,5 point)
5) LaTVA. (1,5 point)

6) Le net a payer. (1,5 point)




