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CORRIGE INDICATIF

Exercice n°1. EXCEL (06 points)

Réponses correctes :B—A-C-B-B-B;
Exercice n°2 : Logiciel de comptabilité

1) Pour ouvrir un dossier déja crée :
e Quvrir le menu FICIER et cliquer sur la commande QUVRIR

(1 point) pour chaque réponse juste

(04 points)

(Lpt)

s Dans la boite de dialogue résultante, sélectionner le fichier concerné et appuyer sur le bouton

OUVRIR ;
2) Pour créer un dossier sans assistant :

(1pt)

3) Pour créer un journal :

4) Pour créer un compte :

Deuxiéme partie :

Désactiver I"assistant 3 partir du menu FICHIER

Cliquer sur le bouton NOUVEAU ou exécuter la commande nouveau du menu FICHIER

Dans la fenétre créer le fichier comptable qui s’affiche, taper le nom du fichier et cliquer su le bouton
Enregistrer de la méme fenétre.

(1pt)

Exécuter la commande Codes journaux du menu structure

Quvrir le menu contextuel en cliquant sur le bouton droit & I’intérieur de la liste

Cliquer sur la commande ajouter un nouvel élément ;

Saisir les informations dans les champs de la fenétre résultante.

(1pt)

Désactiver la commande mode assistant du menu fenétre

Exécuter la commande Plan comptable du menu structure pour afficher la fenétre plan comptable
Pointer la liste avec le bouton droit de la souris

Cliquer sur la commande ajouter un nouvel élément du menu contextuel

Dans Ia zone intitulé saisir I’intitulé du compte.

(10 points)
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